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1. 3AT'AJIBHI ITOJIO’)KEHHA

1.1. {ane nosioskeHHs po3po0IeHO BiAMOBIAHO 0 YNHHOTO 3aKOHOAABCTBA YKpPAiHU Ta CTATyTy
I[MPUBATHOI'O AKHIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «3ABOJ] «~APTEMMAIIL».

1.2. BuznaueHHs TepPMiHiB:
akiionep(u) - akiionep(u) TOBapUCTBa,
TUPEKTOP - OTHOOCIOHUI BUKOHABYMI OpPTraH TOBapUCTBA;
3arajbHi 300pH - 3arajibHi 300pH aKIIOHEPIB TOBAPUCTBA;
3aKoH - 3akoH Ykpainm "IIpo akiionepHi ToBapucTBa';
KOPIIOPAaTUBHUI CEKpeTap — KOPIOPATUBHUNA CEKpeTap TOBAPHCTBA,;
HarJIs10Ba paja - HarjsI10Ba paja TOBAPUCTBA;
MIOJIOKEHHS - TIOJIOKEHHS PO KOPIIOPATHBHOT'O CEKpeTapsi;
CTaTyT - CTaTyT TOBAPHUCTBA;

toBapuctso - [[PUBATHE AKIIIOHEPHE TOBAPUCTBO «3ABO/Jl «<xAPTEMMAILD».

1.3. JlaHe nosoxeHHsl BU3Ha4Ya€ MpaBoOBUH cTaTyc, PyHKIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAps, BUMOTH
710 10r0 KaHIUAATYpH, MOPSAOK IPU3HAYECHHS 1 IPUIUHEHHS HOTO TOBHOBAYKEHb, MIAMOPSIKOBAHICTS 1
MOPSAIOK B3a€MO/IIT 3 OpraHamMH YIpaBIliHHA Ta KOHTPOJIIO, 3 aKIIOHEpaMHU Ta 1HIIUMHU 0cOO0aMHM Ta iHIII
MUTAHHSA JISUTBHOCTI KOPIIOPATUBHOT'O CEKPETapAL..

1.4. TTonoxeHHs 3aTBEPIKYETHCS, 3MIHIOETHCS Ta TOTIOBHIOETHCS HATIISZIOBOIO PAJIOlo.

1.5. 3aroyioBKH cTaTei i MyHKTIB, a TAKOXK 3MICT HABEJACHO B JIAHOMY TIOJIOKEHHI BUKITIOUHO JIS
3pY4YHOCTI MMOCHJIAaHHS Ta HE BILUTUBAIOTH HA TIIYMAaueHHSI.

1.6. Sxm1o B poreci poOOTH KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi BAHUKHYTH ITUTAHHSI, HE BPETYJIbOBaHi
IIUM TOJIO)KEHHSM, TO J0 LIUX MUTaHb MAIOTh 3aCTOCOBYBATUCS HOPMHU YNHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA Y KpaiHU
1 cTaTyTy TOBapuCTBA, 1 Il MUTAHHS [TOBHHHI BUPIIIYBATUCS TAKHUM YHMHOM, 1100 IPUNAHATI PIlICHHS HE
3aB/IaBajii IIKOJM TOBApPHUCTBY B IJIOMY 1 aKilioHepaM 30kpema. [licns BUSBIEHHS TaKMX MUTaHb, 10
I[LOTO TIOJIOKEHHS MAaOTh OyTH BHECEHHI BIIIOBIIHI 3MIHH YU JIOTIOBHCHHSI.

2. IPABOBUM CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopriopaTuBHHUI CeKpeTap € 0CcaI0BO0 0COO0I0 TOBAPUCTBA, KA BiNOBIIa€e 3a €)EKTUBHY
MOTOYHY B3a€MO/II}0 TOBAPUCTBA 3 aKI[IOHEPaMH, IHITUMH 1HBECTOPAMHU, KOOPIMHALLIO JIiif TOBapHUCTBa
II0JI0 3aXUCTy MpaB Ta 1HTEPECIB AKI[IOHEPIB, MIATPUMaHHS €(EeKTUBHOI pOOOTH HArJIA0BOI paau, a
TaKO’X BUKOHYE 1HII (PYHKIIT, BU3HAYECH] 3aKOHOM Ta CTaTyTOM TOBAapHCTBA.

2.2. JIiAnbHICT KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOJIOETHCS Ta PETYJIOETHCS HarJsJ0BOIO
pasioro BIJMOBIJHO O 3aKOHO/ABCTBA YKpaiHH, CTaTyTy TOBAPUCTBA, LIUM IOJIOKEHHSIM Ta 1HIIMMHU
BHYTPILIHIMU MOJIOKEHHS TOBAPUCTBA Ta JOTOBOPOM YKJIAJIEHUM 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETapEM.

2.3. OOpaHHS Ta NPUIIMHEHHS IOBHOB&)XEHb KOPIOPATUBHOIO CeKpeTaps 3HiMCHIOETHCS
HAarJIsiJJ0BOIO PaIolo.

2.4. 3 KOpHOpaTUBHUM CEKpEeTapeM YKIJIAJA€ThCsl TPYAOBUI JOroBip (y BUIAAKY BBEJICHHS
BIJIMOBI/THOI MOCAM B TOBAPUCTB1) a00 YKJIAIa€ThCS OTUIATHUM ITUBLUILHO-TIPABOBHI JOTOBIP (B 1HIIMX
BHIA/IKaX ).

2.5. JIoroBip 3 KOPHOPAaTUBHUM CEKPETapeM IMOBUHEH MICTHUTH:

1) mOBHOBaXKEHHS;

2) 3aBaHHs, QYHKIIIT;

3) mpaBa Ta 000B'sI3KH;

4) BIANOBIJATBHICTB;

5) yMOBH Ta NMOPSAJOK BUILUIATH BUHATOPOIH;

6) comianbHi rapaHTii Ta MOPSA0K BIIIKOyBaHHS BUTPAT, MOB'SI3aHUX 13 BUKOHAHHAM (DYHKIIIH;

7) CTPOK MOBHOBAXXEHb.

YMOBH 10roBOpY 3aTBEPIKYIOTHCSI HAIJISIOBOIO PAIO0.

2.6. [ToBHOBa)KE€HHS 111010 KOHTPOJIIO Ta PEryIIOBaHHS JiSUNIBHOCTI KOPIIOPATUBHOIO CeKpeTaps
HarJs0Ba pajaa 311HCHIOE IIITXOM:

1) 3aTBepyKEHHS MOJIOKEHHS PO KOPIIOPATUBHOT'O CEKpeTaps;

2) oOpaHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;



3) ykJ1agaHHs BiJl IMEHI TOBapUCTBa 3 0CO0010, 00PaHOIO Ha MTOCATy KOPIIOPATUBHOT'O CEKpeTaps,
TPYIOBOTO 200 IUBIIHLHO-TIPABOBOTO JJOTOBOPY;

4) wanmaHHs Oe3nocepelHiX YCHHX Ta MHCbMOBUX PO3NOPSAPKEHb I0J0 BHKOHAHHS
KOPIOPaTUBHUM CEKpeTapeM HOro 00OB'sI3KiB;

5) 3aTBepKEHHS 3BITY KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps;

6) npuNHATTS pIlIEHHS [P0 NPUIMHEHHS I[IOBHOB&KEHb Ta pO3ipBaHHS JOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTHBHUM CEKPETapeM.

2.7. KopnopatuBHHI cekpeTap y CBOIMl AISUIBHOCTI CHIBIPAIIOE 3 JUPEKTOPOM, ajie HE €
(YHKIIOHATILHO TATOPSIKOBAHUM Ta ITiI3BITHUM HOMY.

3. NOPAAOK OBPAHHS, IPUITMHEHHS [IOBHOBAKEHb TA BUMOI'HX 10
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. KopnopatuBHuii ceKpeTap 00MpaeThCsl HAISIOBOIO panoro. OxHa i Ta cama ocodba Moxke
MPU3HAYATUCS HA MOCaAy KOPIIOPATUBHOIO CEKPETapsi HEOJHOPA30BO.

3.2. Ocoba, 1o 00upaeThest Ha TIOCATy KOPIIOPATUBHOTO CEKpEeTaps, MOBUHHA MATH BiJIIOBI/IHI
3HaHHA y c(pepl KOPIOPATUBHOTO YNPABIIHHSI, YNPABIIHCHKI HABUUKHU Ta BMIHHS, KOMYHIKAI[iliHI Ta
0COOUCTI SKOCTI, 110 JO3BOJIAIOTH 3aiiMaTH MOcay KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps, a TaKoX Oe3A0raHHy
penyrtanito. KopnoparuBaum cekpetapeM He MOxke OyTH iHIIA TT0cafoBa 0co0a TOBapUCTBA.

3.3. Tlpomo3urii moA0 KaHIUAATYp Ha IMOCaay KOPHOPATUBHOTO CEKpeTapsi MOAAIOTHCS 10
HArJII0BOI paJy HE Mi3Hillle, HIX 3a M'ATHAIIATh THIB A0 AHS 3aCiJaHHS HArIsA0BO1 paau, 10 MOPSAKY
JICHHOTO SIKOTO BKJIFOYEHO MUTAHHS PO 0OpaHHS KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi.

3.4. [IpaBo BHOCHTH IPOMO3UIIIT 1010 KaHIUAATYp Ha MOCaAy KOPIOPATUBHOIO CEKPETaps Mae
KO>KHUHM aKI[iOHEp TOBAapUCTBA HE3AJIEKHO BiJ KUIBKOCTI HAJIC)KHUX HOMY akIliif, a TaKOX rojioBa Ta
4lieHn HariasaoBoi paau. KoxHMil akiioHep, ToJoBa Ta WIEHHM HArisAOBOi pagd MalTh IPaBO
MPOTIOHYBATH JIMIIE OJIHY KaHIUAATYPY Ha IOCaNy KOPIIOPATHBHOTO CEeKpeTapsi. AKIIIOHEp Ma€e MpaBo
BHUCYBATH BJIACHY KaHAUJATYPY.

3.5. Tlpomo3urisi moOA0 KaHAWJATYPH HA TOCANy KOPIOPATHBHOTO CEKpETapsl MONAETHCSA Y
MMCEMOBOMY BUTJISIII Ta MOBUHHA MICTUTHU TaKi BITOMOCTI PO KaHAMIATA!

1) mpi3Buiie, iM'si, MO OaTHKOBI, JlaTa HAPOJDKEHHS, TPOMAJSHCTBO Ta MICIE MPOKUBAHHS
KaHJIUJaTa;

2) ocBiTa Ta npodgeciiiHa MiArOTOBKa,

3) nocBia poOOTH, B TOMY YHCIIl Ha OCA1l KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

4) HasiBHICTb y BJIACHOCTI KaHAUJaTa aKkIiid TOBAPUCTBA 13 3a3HAYEHHSAM KUTHKOCTI aKIIiif;

5) HasBHICTh YM BiJICYTHICTh 3a00pOHU CyAy 3aiiMaTUCS IEBHUMH BUAAMHU JiSUTBHOCTI;

6) HasIBHICTB UM BiJICYTHICTh HETIOTAIICHUX CYIHMMOCTEH;

7) mepednik oci0, sKi € adiniifoBaHUMHU 3 KaHTUAATOM;

8) mrcpMoBa 3rojia KaHIuaaTa o0 00paHHs HOro KOPIOpaTHBHAM CEKpeTapeM TOBapUCTBA.

3.6. BiacytHicTe y mpomno3umii Oyab-sKHMX 13 3a3HaY€HHUX B MYHKTI 3.5 LIbOTO IOJIOKEHHS
B1JIOMOCTEH MOKe OyTH MiACTaBOO JJIS BIAXUIIEHHS TaKOi MPOTO3UILi.

3.7. HarnsimoBa pajia mpoBOIUTH NOMEPEHIO CIBOECIAY 3 KaHIUAATaMH 111010 BUKOHAHHS HUMHU
(GyHKIIH KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTapsl.

3.8. PimenHs mpo oOpaHHs Ta MPUIIMHEHHS IOBHOB&)XEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
MpUIIMa€eThCs HATJIA0BOI PaIo0 IPOCTOO OLIBIIICTIO MOJIOCIB.

3.9. KopriopaTuBHuii cekpeTap BHUKOHYE MOCaZ0BI OOOB'SI3KM 3 MOMEHTY IiJIMUCAHHS 3 HUM
TPYIOBOTO 200 MUBIIHLHO-TIPABOBOTO JOTOBOPY (ai - Jlorosip), sSKio iHmIe He 3a3HaueHe B Jlorosopi,
70 MOMEHTY MpPUIIMHEHHS HOro MOBHOBaXKeHb. Bia iMeH1 ToBapucTBa [lOoroBip 3 KOpIOpaTHBHUM
CeKpeTapeM ITiIMUCY€E TOJI0BA HATJISIIOBOI paay abo ocoba, YIOBHOBa)KEHA Ha 1€ HATIISIOBOIO PaJIolo.

3.10. CTpok MOBHOBaXXE€Hb KOPIOPATUBHOTO CEKPETAPsi BCTAHOBJIIOETHCS PIIIEHHSAM HAIJIAI0BOT
paay Ta BUBHA4YaeThea JJoroBopom.

3.11 IloBHOBa)kE€HHsSI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapsl € YMHHUMH 3 JaTH HOro MpHU3HAYEHHS Ta
MPUTTMHSIOTHCS Y BATIAIKAX, TiepenoadeHnx myHkramu 3.12, 3.13 naHoro mojgoxeHHs.



3.12. 3a pimeHHsAM HArJIA0BO1 paJy MOBHOBAXECHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKPETApsl MOXKYTh OyTH
y Oynp-sikuii yac Ta 3 Oyap-sSKUX IIJICTaB MPUIHMHEHI a00 KOPIOPATHMBHUN CEKpeTap Moke OyTu
TUMYacOBO BiJICTOPOHEHUH BiJ] BAKOHAHHS CBOiX IIOBHOBAKCHb.

3.13 be3 pimeHHs HaArIsAI0BO1 paau abo paau AUPEKTOPIB MOBHOBAXKEHHS KOPHOPATHBHOTO
ceKpeTapsi JOCTPOKOBO MPUIHHSAIOTHCS:

1) 3a fioro Oa)kaHHSIM, 32 YMOBH IMHCbMOBOTO MOBITOMJICHHS IIPO 1€ TOBAPHCTBA 3a JIBa THXKHI,

2) y pa3i HEMOXXJIMBOCTI BUKOHAaHHS OOOB’S3KiB KOPIOPAaTHBHOTO CEKpEeTapsi 3a CTaHOM
310pOB’4;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHJIM BUPOKOM YH PIIICHHAM CYIy, SIKUM HOro 3acyJKeHO 10
MOKapaHHsl, 10 BUKJIIOYAE MOKIMBICTh BUKOHAHHS 000B’S13KiB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;

4) y pa3i cMepTi, BU3HAHHs HOro Hemie3JaTHUM, OOMEKEHO Ji€3JaTHUM, 0€3BICHO BiJICYTHIM,
MIOMEPIIUM.

3.15. ¥V pasi npunuHeHHs MTOBHOBAXEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a PIlICHHSM HarjsaoBOi
paju BiMOBIIHUM TOTOBIP (KOHTPAKT) 3 II€I0 0COO0I0 BBAKAETHCS ABTOMATHUYHO MPUITHHECHUM.

4. KOMIIETEHLIA, ITIPABA TA OBOB'SAI3KU KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

4.1. 1o xoMneTeHI1i1 KOPIOPaTUBHOI'O CEKpeTapsl HaJIe)KUTh!

1) Haganus iHopMalii akioHepaM Ta/abo iHBecTOpaM, iHIINM 3aiHTEPECOBAHUM 0COOaM PO
JISUTBHICTh TOBAPUCTBA;

2) HaJaHHA CTAaTyTy TOBAPUCTBA Ta HOT'O BHYTPILIHIX IOJ0KEHB, Y TOMY YHCII1 3MiH 10 HUX, IS
O3HaWOMIIEHHs 0co0aM, sIKi MarOTh Ha Iie IIPaBo;

3) BUKOHAHHS (YHKIIIH TOJIOBH JIIYMIIEHOT KOMICIT;

4) 3a0e3nedeHHs] MIATOTOBKH, CKIMKAaHHS Ta IPOBEAEHHS 3arajbHUX 300piB, BUKOHAHHS
GbyHKIIN cexpeTaps 3arajJbHUX 300piB Ta CKIAJCHHS MIPOTOKOITY 3arajlbHUX 300DiB;

5) miArotoBka Ta MPOBEACHHS 3aciliaHb HArNsAAOBOI paau, BUKOHAHHA (YHKIINA cexperaps
HATrJISII0BO1 pajiu, CKIIaIeHHS POTOKOJIIB 3aCilaHb HATIISAI0BOT pajiu;

6) y4acTb y HiATOTOBII YM MiJrOTOBKA MPOEKTIB pO3’ICHEHb AJIS aKIiOHepiB abo 1HBECTOpIB
1010 peastizallii IXHIX MpaB, HaJIaHHS BIJNOBIIEH Ha 3alIUTH aKI[IOHEPIB 00 1HBECTOPIB;

7) miIroToBKa BUTATIB 3 MPOTOKOMIB 3acijaHb OpraHiB yIpaBIiHHA TOBapuCTBa Ta iX
3aCBITUCHHS,

8) BUBUCHHS ICHYIOUHMX MNPAKTHK KOPIIOPATHBHOTO YyIpaBiiHHs. [logaHHS HarismoBii paji
MIPOTIO3HIIIH 11010 BIPOBAKEHHS MPAKTHK KOPIIOPATUBHOTO YIIPABIIIHHS B TOBAPUCTBI;

9) 3niliCHEHHS. MOHITOPUHTY BIATOBIAHOCTI CTaTyTy TOBApUCTBA Ta HOTO BHYTPIMIHIX MOJOXKEHb
BHMOTaM 3aKOHOIABCTBA YKpaiHU Ta X B3a€EMHOI y3roskeHOCT1. [loanHs HarasqoB1d pajii mpono3uIlii
11010 YCYHEHHsI BUSIBJICHUX HEIOJIKIB Ta HEB1JIMOBITHOCTEH B CTaTyTi TOBapHCTBA Ta Oro BHYTPILIHIX
MIOJIOYKEHD;

10) npuitHATTA ywacTi y po3poOLi HpPOEKTIB CTaTyTy, BHYTPILIHIX MOJOXEHb Ta I1HIIUX
BHYTpILIHIX HOPMAaTUBHUX JIOKYMEHTIB TOBapHCTBA, a TAKOK 3MiH Ta JOIOBHEHb /10 HUX;

11) 3nificHeHHs: MOHITOPUHTY 3a TOTPUMaHHSAM OpraHaMH YIPaBJIiHHS TOBapHCTBA BHYTPIIIHIX
KOPIOPATUBHUX TPOLETYp, NMepeadaueHnX 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHHW, CTaTyTOM, HOTO BHYTPINIHIMHU
MOJIOKEHHSMH, IHIIMMHU BHYTPIIIHIMU JOKYMEHTAMH Ta PILICHHSAMHU OPTaHiB yIpaBJiHHSI TOBapUCTBA.
[HpopmyBaHHS HaArnISA0BOI paau MPO BHUSIBJIEHI HEMOJIKH Ta mnopyiieHHs. [logaHHa HarisaoBiid paai
MPOMO3UILIHN 11010 YIOCKOHAIEHHS BHYTPILIHIX KOPIOPATUBHUX MPOLEAYP TOBAPHCTBA;

12) 3abe3mnedenHs: 0OMiHy iHPOPMAIII€I MK OpraHaMH yIPaBIIIHHS TOBAPUCTBA, & TAKOXK MiXK
TOBApUCTBOM Ta aKLIOHEpPAMH, IHIIMMH, 3aiHTEPECOBAaHUMH Yy JISUIBHOCTI TOBAapHCTBAa OCOOAMHU Ta
1HBECTOpPaMH 3T1/IHO 3 BCTAHOBJIEHUMH TOBAPUCTBOM MPOLIEAYpPaMH 11010 HaJlaHHS 1HGOopMaIlii;

13) cknaseHHs CUCKY OCi0, K1 BOJOIIIOTH a00 MOXKYTh OTPUMATH JTOCTYI JI0 1HCAWIEPChKOL
iH(dopmarrii, po3'sicCHeHHsS TaKUM 0c00aM X 00OB'SI3KIB 010 HEPO3TOJIOMIECHHS Ta BIAMOBITAILHOCTI 32
PO3roJIoNIeHH iHCalIepChKOoT 1HpOpMALlii;

14) cknanaHHA Ta NIATPUMaHHA B aKTyaJbHOMY CTaH1 epeniky adiniiioBaHUX 0ci0 TOBapUCTBA;

15) xoopaunaiis poOOTH OpraHiB yHIpaBliHHSA Ta BIANOBIAHUX CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALTIIB
TOBApUCTBA 11 4aC BUILIATH TOBAPUCTBOM JIOXO/1B 32 BUITYLIEHUMH [[IHHUMHU IarepaMu, eMicii HIHHUX



nanepiB, BUKyNy (B TOMY 4HcCIi, 00OB'SI3KOBOTO BUKYILY) Ta MPOAaXy I[IHHHUX IanepiB TOBapUCTBA,
IHITUX Omeparlii 13 MIHHKUMH TarepaMy TOBApPUCTBA Ta KOPITOPATUBHUX TOIH;

16) migroToBka MPOEKTY pIIEHHS HATISA0BOI pagu NpO CKIMKAHHS 3arajbHUX 300piB
TOBapUCTBA Ta MPOEKTY iX NOPSAKY JCHHOIO;

17) 3a0esmedeHHs y MOPAIKY, IMeperdadyeHOMY 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHM, CTaTyTOM Ta
MOJIOKEHHAM TIpO 3arajbHi 300pH TOBApUCTBA, MEPCOHAIBHOIO TIOBIJOMIICHHS aKI[IOHEpIB Ta
OIIPHJIIOJTHEHHS TTOBIZJOMJICHHS TPO MPOBEIEHHS 3arajibHUX 300piB TOBApUCTBA; MOBIIOMIICHHS IPO
MIPOBEACHHS 3arajibHUX 300piB TOBApUCTBA OCI0, SKiI HE € aKI[IOHEPAMH, aJIe y4acCTh SIKUX B 3arajlbHUX
300pax TOBApUCTBA € HEOOX1THOIO;

18) xoopauHallisl MATOTOBKH IMPOEKTIB pillleHb, MaTepialiB Ta JOKYMEHTIB ILIOJO0 IMUTAaHb
MOPAIIKY IEHHOTO 3arajJbHUX 300piB TOBAPHCTBA;

19) 3abe3nedenHs mpoiecy o3HaHOMIICHHS akIioHepiB (iX MpeICTaBHUKIB) Ta MOCATOBUX 0CI0
TOBapHUCTBAa 3 MarepialaMH Ta JOKYMEHTaMU HIOJ0 MHUTaHb MOPSAJKY JACHHOIO 3arajlbHHUX 300piB
TOBApUCTBA y MOPSAKY, IMependadyeHoMy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, CTaTyTOM Ta IOJIOKEHHSIM PO
3arajbHi 300pH TOBapHCTBA;

20) y3araJlbHEHHS Ta BHECEHHS Ha PO3TJISA] HATJISAIOBIM paji MPOMO3WINA aKI[IOHEPiB 00
MUTaHb MOPSAKY JACHHOTO 3arajJbHuX 300piB TOBAPHUCTBA, MIPOEKTIB PIllIeHb Ta KaHAUIATIB J0 CKIaTy
OpTraHiB yIpaBIiHHS;

21) po3poOieHHsT Ta HaJaHHS HATJISIOBIA paai JJIA 3aTBEP/DKEHHS 3pa3KiB OIOJICTCHIB A
rOJIOCYBaHHS Ha 3arajbHHUX 300pax TOBapUCTBA, 3a0€3MEUeHHs iX OPYKYy Ta HalexHe 30epiraHHs a0
MOYaTKy MPOBEACHHS 3araibHUX 300piB TOBAPUCTBA;

22) KOHTPOJb 3a POOOTOI0 peecTpamiifHOl KOMICIi 3arajbHUX 300piB TOBAapHCTBA 3 METOIO
HEJOMYILEHHs MOPYILIEHHS MpaB aKIIOHEepiB MiJl Yac 3/A1MCHEHHS peecTparllii A y4acTi y 3araibHHX
300pax TOBapHCTBA;

23) HajgaHHS KOHCYNbTallld ocobam, sIKi MPUCYTHI Ha 3arajibHUX 300pax TOBApUCTBa Ta
aKIioHepaM, sKi OepyTh y4acTh y 3arajJbHHX 300pax TOBAapHCTBA, MO0 MOPSAKY HPOBEICHHS
3arajJbHUX 300piB TOBApUCTBA;

24) 3a0es3nedeHHs TOBIJOMJICHHS aKILIOHEPIB Ta IHIIMX 3aIliKaBJICHUX OCI0, y TMOPSIKY,
nepeadaueHoOMY 3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH, CTaTyTOM Ta MOJIOKEHHSIM PO 3arajibHi 300py TOBApUCTBA,
PO MiJICYMKH I'OJIOCYBaHHS Ha 3arajJbHUX 300pax TOBAPUCTBA;

25) 3abe3meueHHs OTPUMAaHHS 4YIEHAMH HAriasAoBoi panu iHdopmaiii, HeoOXigHOI I
BUKOHAHHS HUMH CBOIX MOCAJ0BUX 000B'SI3KIB;

26) 3abe3mneueHHs] MIATOTOBKH Ta MPOBEACHHS Y MOPSAKY, MepeadadyeHOMy 3aKOHOJaBCTBOM
VYkpaiHu, CTaTyTOM Ta TOJO0KEHHSM PO HATJISAOBY paay, 3acilaHb HArJSAO0BOI pajy, B TOMY YUCII Y
(hopMi 3a04HOTO OTIUTYBAHHS;

27) 3a0e3me4YeHHs MiJIrOTOBKH Ta PO3KPUTTS Y BCTAaHOBJICHOMY IOPSAIKY OCOOJIHMBOI Ta
peryispHoi iHdopMarii;

28) BeneHHs OOJIKY CKapr Ta 3BEPHEHB aKI[IOHEPiB, HAIPABJICHHS iX JJIS PO3TISAY OpraHaMu
yIIpaBJIiHHS TOBAPHCTBOM, a TAKOXK MOCAJOBUMH 0COOAMHU TOBAPHCTBA, 3a0€3MEUEHHs iX HAJIEXKHOTO
pO3IIIsITY, pearyBaHHs Ta BYUaCHOTO HAIIpaBJICHHS BiJIMOBIICH;

29) HajgaHHS aKI[iOHepaM TOBapHCTBa PO3'SICHEHb IIOJO0 iX MpaB Ta 00OB'I3KiB, MepeadadyeHnX
YHMHHUM 3aKOHO/aBCTBOM YKpaiHH;

30) BXUTTS 3aXOIB JIsl MOTEPEKEHHS MOPYLIeHb MpaB aKLIOHEPIB Ta MPUHHATTSA ydacTi y
PO3B'I3aHHI CIOPIB, SIKI BUHUKAIOTh Y 3B'3KYy 3 MOPYIICHHSM IpaB aKI[IOHEpIB TOBapUCTBOM, HOTO
OpraHamH Ta IocaJ0BUMHU 0co0amu;

31) BXUTTS, B MeEXax CBOEl KOMIICTCHIII, 3aXOJiB JIJIs TONEPEDKEHHS BHHUKHCHHS
KOPITOPAaTUBHUX KOH(JIIKTIB;

32) HajaHHS B MEXax CBOET KOMITETEHIIIi iH(pOpMaIlii Ipo TisSUTBHICTH TOBAPUCTBA 0CO0aM, 10
00OB'SI3KIB SIKUX BXOIUTH MiJTPUMKA MMO3UTUBHOTO IMIKY TOBapHUCTBA,

33) NpUIHATTS ydacTi y po3B'si3aHHI iIHIINX TUTaHb, IOB'SI3aHAX 3 KOPIIOPATHBHUM YIIPABIiHHIM
B TOBApHCTBI.

4.2. KopriopaTUBHUI CEKpeTap Ma€e MpaBo:

1) OyTu nmpuCyTHIM Ha 3aciTaHHSIX HATJISAIOBOI paji;



2) oTpuMyBaTH NOIITOBY KOPECHOHJCHII0, fKa HAIXOJUTh Ha aJpecy TOBApUCTBAa Ta
CTOCYETbCS KOMIIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXiJHY IOMOMOTY BiJ] MOCAIOBUX OCI0 Ta IHIIMX IMpPAaliBHUKIB TOBApPHUCTBA
IIPY BUKOHAHH1 OOOB'A3KIB KOPIIOPATUBHOT'O CEKpETaps;

4) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB YNpaBIiHHSA, CTPYKTYpPHHX HiJPO3ILTIB TOBAapuUCTBA Ta HOTO
10caZoBUX 0cCi0 HeoOXigHY A 3AIMCHEHHS KOPIOPATMBHUM CEKpeTapeM HOro IHOBHOBa)XEHb
iHpopMalio Ta JOKYMEHTH MPOTATOM 3 JHIB 3 MOMEHTY IOJIaHHS MHCbMOBOi BUMOTH IIPO HaJaHHSI
Takoi iHpopmarlii i JOKyMEHTIB;

5) 3BepraTHCA 3 3asBaMU Ta KJIOMOTAHHAMM JI0 HAIJIsAA0BOI paju Ta AUPEKTOPA.

4.3. KOpIIOpaTUBHMIA CEKpeTap 3000B'13aHUiL:

1) nmisTm B 1HTEpecax TOBApUCTBA, JTOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE TEPEBHINYBAaTH CBOiX
MOBHOBA)XEHB, MPOSBISATH CyMJIIHHICTh Ta 00a4JIUBICTh IPH BUKOHAHHI CBOIX O0OOB'A3KIB;

2) HEYXWJIbHO JOTPUMYBATUCS BUMOI CTaTyTy, LbOTO TOJOXEHHS, IHIIUX BHYTPIIIHIX
HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB TOBApUCTBA, PILIICHb 3arajibHUX 300piB TOBAPUCTBA Ta HATJIAI0BOI pajy;

3) He posrojomyBaTtd iHGOpMaIil0 3 OOMEKEHHM JOCTYIIOM Ta TaeEMHY 1HGOpPMAIIio
TOBApHUCTBA, SIKa CTaja HOMY BijioMa B IPOIIECi AisUIBHOCTI Ha MOCajli KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) 3a0e3neuyBaT HaJeKHE BEACHHS JTOKYMEHTOOOITY Ta 0(OpMIICHHS MPOTOKOIIB 3arajJbHUX
300piB TOBapuCTBa Ta 3acilaHb HariasaoBoi paau. [lignmucyBaTW NPOTOKONM 3arajbHHUX 300piB
TOBApUCTBA Ta 3aciJlaHb HaIJIA0BOT paju;

5) y pa3i BHHHKHEHHs OOCTaBWH, IO IMEPEIIKOKAIOTh BHKOHAHHIO IOCATOBHX OOOB'SI3KIB
(BiamycTka, TUMYacoBa HENpale3AaTHICTh TOII0), HEraifHO MOBIIOMIIATH IPO 1€ T'OJOBY HArsI0BOi
panu;

6) He momyckaTh OTPUMAaHHS T'POIIOBUX KOUITIB, MOJAPYHKIB, MOCHYT a00 OYyIb-SKHUX 1HIIUX
nepesar, JOTPUMYBATUCS BUMOT 3aKOHOJIABCTBA y c(epi 3armodiraHHst Ta mMpOTUAIT KOPYIIIii;

7) y pa3i npunuHEHHS MOBHOBAKEHb 3AIMCHUTH yCl1 MiArOTOBYI Ail, HEOOXiAHI AJS mepenadi
crpas. [lepenada crpaB KOpIOPATHBHOTO CEKpETaps MOJSrae y HaJe)KHOMY o(hOpMIICHH] Ta HaJaHHI
BCl€] JOKyMEHTAallil, TMOBEpPHEHHI MaifHa TOBapuUCTBa, L0 BHKOPHCTOBYBAIOCh KOPIOPATUBHUM
CeKpeTapeM, Mpo 1o 0hOPMIIIETHCS aKT TpUHMaHHA-TIEpeaayi.

5. OPTAHIBALISA POBOTU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

5.1. KopnopatuBHHii cekpeTap caMOCTIHHO OpraHi3oBye CBOIO pOOOTY BiANOBITHO 0 IUIAHIB Ta
IIOTOYHMX 3aBJIaHb.

5.2. HarnsoBa paga MOXe TPU3HAYUTH 0CcO0y, sika Oye THMYacOBO BHKOHYBATH OOOB'SI3KU
KOPIIOPATUBHOI'O CEeKpeTaps y BHUIAJAKy HOro TUMYacoBOi BiJCYTHOCTI (BIAPS/IKEHHS, BiJITYyCTKa,
TUMYacoBa HEMpaIe3/1aTHICTh TOIIIO).

6. 3BITHICTb TA BIIITOBIJAJBHICTh KOPITIOPATUBHOT'O CEKPETAPS

6.1. KopmnopatuBHuii cekperap IIOKBapTAIbHO 3BITYE Tepea HATJSI0BOIO PAJOI0  TPO
pE3yNbTaTH CBOET AiSTBHOCTI.

6.2. HarmsmoBa paja niopivHo OIIHIOE JTIsITEHICTH KOPITOPATUBHOTO CeKpeTaps.

6.3. KpurtepisiMu OLIHKH AisNTBHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps €:

1) BiAMOBIMHICTh MPOMO3MINN IMOA0 BHECEHHS 3MiH JO0 CTaTyTy Ta BHYTPINIHIX IOJOKEHb
TOBApUCTBA, BHECEHUX KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM, BUMOI'aM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHM Ta morpedam
TOBapHCTBA;

2) Hanaro KeHHs ePeKTUBHOTO OOMiHY 1H(OpMAaIli€r0 MK OpraHaMy YIpaBIIiHHS, a TAKOXK MIX
TOBapHCTBOM Ta aKlLiOHEpaMH, 1HIIMMH, 3alHTEPECOBAHMMHM Y IiSUIBHOCTI TOBapHcTBa ocobaMu, Ta
1HBECTOpaMH 3T1THO 3 BCTAHOBJIEHUMH TOBAapHCTBOM MPOLIEypaMH 111010 HaJaHHA iH(popMallii;

3) BIACYTHICTb CKapr Ha JiSUIbHICTh KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTapsl BiJl aKI[IOHEPIB Ta MOCAI0BUX
0ci0 TOBapuCTBa;

4) BIACYTHICTb BHSIBICHHUX IOPYIIEHb CTOCOBHO MHTaHb, IO BXOJATh /0 KOMIETEHLI]
KOPIIOPaTUBHOI'O CEKPETAPS;

5) pe3yAbTaTUBHICTb L1010 MONEPEIKEHHS] BAHUKHEHHSI KOH(JIIKTIB IHTEPECIB B TOBAPUCTBI;



6) pe3yIbTaTUBHICTh PO3'ICHIOBAIILHOT POOOTH 3 IMOCAJOBUMHU OCO0aMH Ta aKI[iOHepaMu
TOBapUCTBA.

6.4. KopniopaTuBHU# cekpeTap Hece nependayeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpainu Ta [loroBopom
BIJIITOBIJAJIBHICTB 34:

1) HeBHKOHAHHS a00 HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS ITOKJIAJIEHUX Ha HHOT'O 00OB'SI3KIB;

2) PO3roJIOIIeHHs iHcaiiepchkoi, KoH(imeHiiHOI iHdopMariii, iHpopMallii 3 0OMEKEHHUM
JOCTYIIOM Ta TAEMHOI iH(OpMAaLii;

3) 3JI0BKUBAHHS CIY)KOOBUM MOJIOKECHHSIM;

4) BUKOPUCTAHHS MaiiHa, MOJIOXKEHHS Ta 3B'13KiB TOBAPUCTBA y BIIACHHUX 1HTEpeCax, 3IHCHECHUX
3 KOPUCIIMBUX MOTHUBIB;

5) mopyIeHHs: BUMOI 3aKOHOJABCTBAa YKpalHH, CTAaTyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX MOJO0XEHb
TOBApHUCTBA, B TOMY YKCJI1 MIEPEBUIIICHHS CBOiX ITOBHOBAKCHb.

6.5. KopriopatuBHuii cexpeTap MOKe OyTH HPHUTATHCHUH 10 TUCIUILIIHAPHOI, MaTepiaibHOT,
[UBUTBHOT, aIMIHICTPATUBHOI Ta KPUMIHAIBHOI BiJIOBIIaILHOCTI 3T1JHO 3 3aKOHOJAABCTBOM Y KpaiHHU.



